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Перспективний план роботи кабiнету  iнформатики та ІКТ навчання  на 2009–2014 рр.
	№
з/п
	Назва  заходу
	Дата
	Хто вико нує
	Хто залуча ється
	Вiдмiт ка про вико нання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	І. Дотримання санiтарно гiгiєнiчних вимог щодо органiзацiї навчання в кабiнетi, вимог технiки  безпеки та охорони працi

	1
	Забезпечення дотримання

в кабiнетi Державних санiтарних  правил i норм  ДСанПiН 5.5.6.009 98 «Влаштування i обладнання кабiнетiв ком п’ютерної технiки в навчаль них  закладах»
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмiнi страцiя школи
	

	2
	Сприяння затвердженню санiтарного паспорта кабiнету
	Щорiчно
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмiнi страцiя школи
	

	3
	Забезпечення дотримання

в кабiнетi режиму працi на персональних комп’ютерах
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	4
	Забезпечення дотримання

в кабiнетi правил безпечної експлуатацiї електротехнiчно го та iншого обладнання
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	5
	Забезпечення дотримання

в кабiнетi правил протипо 

жежної безпеки
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	6
	Контроль оснащення навчаль ного  кабiнету протипожежним майном, медичними та iндивi дуальними засобами захисту,

а також наочною агiтацiєю з питань забезпечення безпеки життєдiяльностi
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	7
	Забезпечення дотримання

в кабiнетi правил поведiнки
	Постiй 

но
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	8
	Проходження навчання з без 

пеки життєдiяльностi (раз на

3 роки)
	200 

рiк
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	9
	Проведення iнструктажiв учнiв iз безпеки працi на на вчальних заняттях з обов’яз  ковою  реєстрацiєю в спецiаль ному  журналi
	Згiдно

з вимо 

гами
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	10
	Органiзацiя вивчення учнями правил з охорони працi
	Згiдно

з вимо 

гами
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	11
	Розробка та перiодичний пере гляд iнструкцiї з технiки без пеки пiд  час проведення прак тичних i лабораторних робiт, подання їх на затвердження директору
	1 раз на

3 роки (200_ рiк)
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	12
	Подання пропозицiй щодо умов працi та навчання для внесення в угоду  з охорони працi
	Що 

рiчно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	


	ІІ. Змiцнення матерiальної бази  кабiнету

	1
	Сприяння поновленню та вдо сконаленню матерiальної бази кабiнету
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмiнi страцiя школи, спонсо ри
	

	2
	Ведення iнвентарної книги, занесення до неї вiдповiдних змiн  про  новi надходження, витрати i списання матерiаль них цiнностей
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	3
	Виявлення потреб  та попов нення кабiнету навчальною лiтературою, фаховими виданнями
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	4
	Виявлення потреб  та сприяння поповненню кабiнету засобами навчання
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	5
	Слiдкувати за новинками програмного забезпечення пiдтримки викладання iнформатики та iнших предметiв i сприяти його придбанню
	Систе матич но
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	6
	Поновлення стендiв
	Систе матич но
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	7
	Органiзацiя придбання вазонiв
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	Учнi, батьки
	

	8
	Органiзацiя придбання

Інтернет карток
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмi нiстра цiя школи
	

	9
	Органiзацiя ремонту

та  налаштування комп’ютерiв
	За потреби
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	10
	Органiзацiя придбання жалюзi
	200_рiк
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмiнi страцiя школи, спонсо ри
	

	11
	Сприяння замiнi ламп розжарювання на лампи денного освiтлення
	200_рiк
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмi нiстра цiя школи
	

	12
	Сприяти придбанню мультимедiйного проектора для  кабiнету iнформатики
	200_рiк
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмi нiстра цiя школи, спонсо ри
	

	13
	Участь у встановленому порядку в iнвентаризацiї та  списаннi майна кабiнету
	Щорiчно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	ІІІ. Виготовлення роздавального (дидактичного) матерiалу по класах (за темами)

	1
	Поновлення завдань для прак 

тичних робiт  у 9–11 класами
	Перiо 

дично
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	2
	Поновлення завдань для про ведення робiт контролюючого характеру з iнформатики для

9–11 класiв за темами
	Перiо 

дично
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	ІV.  Забезпечення кабiнету  електронними засобами навчального призначення

	1
	Сприяння придбанню сучас них  педагогiчних програмних засобiв навчання з рiзних предметiв, пошук еквiвален тних вiльних програм
	Постiй 

но
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмiнi страцiя школи, спонсо ри
	

	2
	Сприяння придбанню сучас них  програм, якi забезпечують повноцiнне використання можливостей кабiнету iнфор  матики, пошук еквiвалентних вiльних програм
	Постiй 

но
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмiнi страцiя школи, спонсо ри
	

	3
	Органiзацiя роботи  по створен 

ню шкiльного Web сайту i перiодичному його поповненню
	Постiй но
	Зав. ка 

бiнетом
	Адмiнi страцiя, педко лектив, учнi
	

	V. Робота  з обдарованими дiтьми

	1
	Залучення до участi в конкур сi захистi науково дослiдниць ких робiт  учнiв — членiв МАН
	Листо 

пад
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Учнi 9–11 класів

	2
	Пiдготовка учнiв до участi в І, ІІ етапi Всеукраїнської олiмпiади з iнформатики
	Жов тень– листо пад
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Учнi 9–11 класів

	3
	Органiзацiя виставок учнiвських розробок
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Учнi 9–11 класів

	4
	Випуск стiнної газети «Байт»
	Систе 

матично
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Учнi 9–11 класів

	5
	Залучення учнiв до створення шкiльного Web сайту i перiо  дичного його поповнення
	Систе 

матично
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Учнi 9–11 класів

	6
	Органiзацiя позакласних заходiв з iнформатики
	Систе 

матично
	Зав. ка 

бiнетом
	
	 

	VІ.  Робота  з педагогiчним колективом

	1
	Проведення консультацiй для вчителiв школи щодо викла дання предметiв з використан ням  сучасних електронних за  собiв навчального призначення
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Педко лектив школи

	2
	Пропаганда впровадження ком п’ютерних технологiй у навчаль но виховний процес школи
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Педко лектив школи

	3
	Вивчення та ознайомлення вчителiв школи з новинками передового педагогiчного до свiду  щодо використання ком п’ютерних засобiв навчання
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Педко лектив школи

	4
	Надання допомоги вчителям школи в освоєннi навичок ро боти  на персональному ком  п’ютерi на рiвнi користувача
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Педко лектив школи

	5
	Навчання вчителiв школи нави 

чок роботи  в мережi Internet
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Педко лектив школи

	6
	Залучення педколективу шко ли  до поповнення iнформацiєю шкiльного Web сайту
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Педко лектив школи

	7
	Проведення конкурсiв на кращi електроннi посiбники i програмнi засоби  навчаль но виховного призначення
	Щорiчно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	Педко лектив школи

	VІІ.  Робота  з батьками

	1
	Проведення консультацiй для батькiв учнiв  школи щодо вимог до органiзацiї роботи  учнiв на комп’ютерах за межа  ми школи (тривалiсть занять, гiгiєна зору, правильне сидін ня  за комп’ютерним столом тощо)
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	

	2
	Пропаганда iнформацiйно-комунiкацiйних технологiй
	Постiйно
	Зав. ка 

бiнетом
	
	


